
ČETRTEK, 17. maj 
 
9.00–9.15
Otvoritev in pozdravni nagovor

9.15–10.45
Presezite tradicionalna pričakovanja
Adam Fidler, strokovni trener in učitelj 
za poslovne asistente (predavanje bo 
potekalo v angleščini)

10.45–11.15
Odmor

11.15–11.45
Javno naročanje – predstavitev 
novosti
mag. Urška Skok Klima, Direktorat za 
javno naročanje na MJU

11.45–12.15
GDPR je pred vrati
Amela Žrt in Tajda Vehovec, odvetniška 
pisarna CMS Reich-Rohrwig Hainz

12.15–12.45
Nova zakonodaja o varstvu 
dokumentarnega in arhivskega gradiva
mag. Nada Čibej, vodja strokovne 
delovne skupine za pripravo UVDAG

12.45–14.00
Kosilo 

14.00–14.45
Strategije za uspešno sodelovanje z 
vašim šefom
Rudi Tavčar, MBA

14.45–15.30
Napredne komunikacijske tehnike za 
učinkovito vplivanje
dr. Andrej Kovačič, DOBA Fakultete

15.30–16.00
ADMA navdih
Petra Greiner, Slovenka leta 2017

20.00
Podelitev priznanja Poslovna 
asistentka/tajnica leta 2018
Planet GV in Zveza klubov tajnic 
in poslovnih sekretarjev Slovenije, 
glasbena gostja Eva Černe

21.00
ADMA druženje

PETEK, 18. maj 
 
9.00–9.30
Priložnosti vodje pisarne pri 
sodelovanju z računovodsko službo
Melita Kolbezen, Advico

9.30–10.00
Finančno poslovanje
dr. Jožko Peterlin, SmartFin, Inštitut za 
Poslovne Finance

10.00–10.20
Varni na spletu
Tadej Hren, strokovni sodelavec 
nacionalnega centra SI-CERT

10.20–11.00
Kreativno razmišljanje in generiranje 
idej
mag. Nastja Mulej, trenerka 
kreativnosti, deBono.si

11.00–11.30
Odmor

11.30–12.00
Jezikovna odličnost in etika v 
poslovnem komuniciranju
Irena Potočar Papež, Peresa

12.00–12.45
Bonton pri poslovnih srečanjih
Barbara Merlak, diplomatka

12.45–13.05
Poslovni prostor, ki navdihuje
Ajda Marn, kadrovica v podjetju 3fs

13.05–14.30
Kosilo 

14.30–15.00
Kompetence ADME prihodnosti
mag. Saša Fajmut, magistrica 
psihologije in kadrovska strokovnjakinja

15.00–15.20
Pokažite svojo dodano vrednost
Suzi Asfour, Waldorfska šola Maribor

15.20–15.50
Obveznosti pri zaposlitvi novega 
delavca
Klemen Žibret, Kariera

15.50–16.30
Zorganizirajte se in prihranite en dan v 
tednu
Nejc Avbelj

21.00 
ADMA zabava, News Cafe

SOBOTA, 19. maj
 
9.30–10.15
Premagovanje utrujenosti na delovnem 
mestu
Mateja Tuta, mojAxis

10.15–11.00
Čuječnost na delovnem mestu
dr. Eva Škobalj

11.00–11.45
Kako prispevam k dvigu zaupanja in 
zavzetosti pri sodelavcih
dr. Eva Boštjančič

11.45–12.15
Odmor

12.15–13.00
Okrogla miza z direktorji: Pomen 
poslovne sekretarke za poslovno 
uspešnost podjetja

Sodelujoči: 
Gabrijel Škof, predsednik uprave 
Adriatic Slovenica d.d., 
Zlatko Lazarevič, poslovni direktor 
Interne klinike UKCL,
Uršula Cetinski, direktorica 
Cankarjevega doma.

13.00
Zaključek kongresa ADMA
Ostanimo povezani 


